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Ce guide s’adresse au tuteur de stage des étudiants en
ergothérapie du CH LAVAL.

Il contient les points suivants :

. Réception du lien et codes d’acces

. Se connecter au portfolio sur MyKomunoté

e Acces portfolio électronique

. Enregistrement

J Comment bien saisir et enregistrer |les informations sur
le portfolio électronique MyKomunoteée

. Longlet « Objectifs »
e ARPP (mi-stage)

. Bilan global
e« ARPP (fin-stage)

. Les critéres d’évaluation des compétences

. Saisi des compétences et du niveau de compétence

. Contact
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Réception du lien et codes d’acces

* Suite a l'affectation des stages,
I'institut de formation en
ergothérapie du CH Laval envoie
un courrier électroniqgue aux
responsables de stage.

* Le tuteur recevra dans sa boite
mail un E-mail qui contient le lien
pour se diriger sur MyKomunoté.

Si vous n’avez pas recu ce courrier,

envoyez une demande 3 e

Stages.Instituts@chlaval.fr | @ —
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Un clic sur le lien
vous dirige vers

« MyKomunoté »



mailto:Stages.Instituts@chlaval.fr

Se connecter https://laval.epsilon-informatique.net/MyKomunote/

* Sile lien ne fonctionne
pas ou s’il n’y a pas de
lien dans votre e E-mail,
connectez-vous sur
le site « MyKomunoté »,
cliguez sur connexion puis
entrez les codes de
connexion.

* Dans les deux cas vous
devez ensuite arriver sur
la fiche de I'étudiant.
Contrélez le nom par
sécurité.

Puis vous pouvez
commencer a saisir.

05/11/2021

A Bienvenue sur MyKomunoté

B Adresse mail
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Inscription
Mot de passe o blie

Epsilon Informat e
© 2021

Banjour,

Vous aver accepté daccueillir un stagiaire dans votre service :
CLINIQUE OCEAME - GERIATRIE, et nous vous en remercions.

Hom : Hikita

Institut = IF - EPSILON Certer

Promotion : IDE - 2014-2017

Stage du semestre 1

Période du stage - 1001172014 au 14M112/2014

Le lien d'acoés a ses fiches dévaluations est |e sufvant :

Ce lien vous connecte dirsctemnent. En cas de probléme vous pounrer wiiliser les codes ci- dessous

identifiant :
Mot de passe :

10T i a1 i e s
spdohrimA kPl T

Le resporashie des stages

IFE - CH LAVAL
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https://laval.epsilon-informatique.net/MyKomunote/
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Acces portfolio

M MyK : IFE 2019 - 2022 1 & Epsilon ATEST® ()

20/01/2021€

Demiers messages regus { g mon lus).

1. Controler le nom de
I’étudiant par sécurité

Cours 3 venir

Derniers téléchargements

2. Cliguez sur « Menu »

3. Cliguez sur « Stage » P

4. Faites un double-clic sur
I"intitulé du stage stges

A . ¥ Mon Agenda
5. Une fenétre s’affiche
« Ou souhaitez-vous
aller ? »

6. Cliguez sur « acces 0
portfolio »

f% Agenda de ma proma

EPSILON

9 Ou souhaitez vous aller 7 e
P
05/11/2021 IFE - CH LAV NP Acces Portfolio § Acces fiche Service § Saisie du calendrier
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Enregistrement

Important

* Lorsque vous avez fini votre saisi il faut I'enregistrer en cliqguant sur le
bouton « valider » id en haut a gauche de la fenétre.

* La validation enregistre tous les onglets en méme temps.

* Si vous cliquez sur le bouton « fermer » @) votre saisi du moment
sera oublié.



Comment bien

Etape 1 connexion
apprenant

Lapprenant a le
droit de saisi

Lapprenant a le

Il enregistre

Le tuteur a le droit
de saisi, il compléete

I'apprenant ont le
droit de lecture
uniquement

Etape 5 fin de saisi

droit le lecture I erill Il enregistre
11 uniguement Jagnie
SAaisir Et d’évaluation
enregistrer les
Lapprenant a le
H 1 Etape 3 connexion droit de saisi, il :
InfO rmathnS apprenant compléte le Il enregistre
o portfolio
sur le portfolio
électronique
q , Le tuteur a le droit .
Lapprenant a le . N Il enregistre
M Ko m u n Oté droit le lecture EE salslg |Ir<i:|(|)emplete définitivement et
y uniquement ) griie valide
d’évaluation
Le tuteur et INSTITUTS

DE FORMATION

CENTRE HOSPITALIER LAVAL
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Saisi des objectifs par I'étudiant

Fiche d'un stage

1. Date il valider [@ Fermer "% Edition
2. Nom du tuteur ATEST EPSILON Stage du : 0171002018 au 2612018, EPSILON - EPSILON
3. Ce champs est a remplir avant le stage i) Ginmistage Gianglobsl ARPP(mistage) ARPP (mistage) i) ARPP(nstage) ARPP (fn-stage) cute)  Compélences
avec le formateur avant le début du (s e [Suiant et riss an sege)
stage : I'etudiant définit ses attentes, = 0 -
ses besoins et les objectifs qu’il
souhaite atteindre. 9
Ohbjectif de Fétudiant eff debut de stage:

4. Ce champs est a remplir apres
I’échange avec le tuteur au début du
stage : I'étudiant et le tuteur de stage
négocient les objectifs en fonction du
niveau de formation de I'étudiant et °
des situations liées au contexte de
stage..

Chbjectifs négociés en début de stage:

05/11/2021 IFE - CH LAVAL 8



° W Valider [ Fermer < Edificn
-—
ATEST EPSILON Stager dhs - 01 MOV B 2 2610608, EPSLOM - EPSILON

Otjectfe  Bilanmi-stgs  Eltan giobal ARPP [mi-stage) (sulf)  ARPP(Mn-stage)  ARPP (An-stage(sults)  Compelances

A compléter par I’étudiant =

1. Faites une présentation rapide de votre
situation, vous rédigerez la situation choisie
dans un document annexe que vous remettrez
a votre tuteur et a votre formateur référent

2. Remarques, questionnements, difficultés,
propositions d’actions : a remplir avant
I’échange avec le tuteur

3. Bilan de mes apprentissages et des points a
approfondir : a remplir apres I'échange avec le Bior de s pprenlimages o des vt g
tuteur

Iaarm i futeur,

Siluation chaisie [présentaiion al srgumentaine 20 verso)

Renamgues, quesionnements, dificulies of propesion d"adions:

A compléter par le tuteur

4. Remarques du tuteur et axes d’amélioration : a
compléter par le tuteur apres I'échange avec
I’étudiant

Resmasrgues du fudeur el axes dameliorasion

05/11/2021 IFE - CH LAVAL 9
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i vallder @[ Fermer @ =5 Edition

[ ]
B I | ; l r \ g | O b i i ‘ ATEST EPSILON Stage dua- 012016 mu 261062018, EPSILON - CRSILON

Otjeciits  Buenmi-stage |\:[C00 SN ARPP (mi-slage]  ARPP (mi-stage) (sulls] ARPP (in-sioge]  ARPP(An-skage}(sulls)  Compétonces

(A remiphr par e fusur 3 i3 0 de chaqus S5 AU cours oun enireten Svas MEudsn)

Dt

comportant deux parties : —

1. une premiere partie remplie par I'étudiant
qui décrit ses acquisitions les plus
importantes

Bliown du stage par 'Eudiang

2. une deuxieme partie comporte les Camestie e
. . . 1. Pairt= foris:
commentaires du tuteur ainsi que des
pistes d’'amélioration.

2 Dificuliés et aves ff amdioaion:

3. Propasitions pédagagiques:

05/11/2021 IFE - CH LAVAL 10
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ARPP (fin-stage) e

ATEST EP SILON Singe - 01102018 s 26102018, EPSLON - EPSILON

A compléter par I'étudiant Cus

1. Faites une présentation rapide de votre M
situation, vous rédigerez la situation choisie
dans un document annexe que vous remettrez
a votre tuteur et a votre formateur référent

2. Remarques, questionnements, difficultés,
propositions d’actions : a remplir avant R, questceretrens, b o peposiion facios:
I’échange avec le tuteur

3. Bilan de mes apprentissages et des points a
approfondir : a remplir apres I'échange avec le
tuteur

Siluation chaisie [présentafion el agumentaine: au verso]

Bilan diz mess appronlizsges o des poinks & apprafandir.

A compléter par le tuteur

4. Remarques du tuteur et axes d’amélioration : a
compléter par le tuteur apres I'échange avec
I’étudiant

Resnangques du bieur el axes dameliomsion

05/11/2021 IFE - CH LAVAL 11



4

Plan

Les criteres d’évaluation des compétences

* Pour tous les stages, les compétences sont évaluées de maniere globale, sans
détailler les éléments qui les constituent.

* 'ensemble des compétences (de C1 a C10) est évalué lors de tous les stages,
quelle que soit 'année de formation de I'étudiant et sans préjuger des niveaux
d’acquisition précédents. En effet, une compétence peut étre évaluée a un niveau
acquis a un moment donné du parcours et étre évaluée a un niveau non acquis
lors du stage suivant ou inversement (le contexte a changé, I'étudiant a évolué
dans son parcours de formation ...).

* Pour chaque compétence, dans le tableau, il faut donc évaluer I'acquisition de
cette compétence en rapport avec le niveau de |'étudiant (niveau 1
correspondant aux semestres 2 et 3 ; niveau 2 correspondant aux semestres 4
et 5, niveau 3 correspondant au semestre 6) et I'estimer « acquise », « non
acquise » ou « non évaluée ».
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Le niveau de la compétence est

° . /
té Xd I
Saisi des compétences par le tuteur  peprmxamseee
cotation et I'appréciation du tuteur

il Valider [B Fermer "% Edition d’Attribution des Crédits (CAC) de
valider ou non le stage.

e Pour chaque compétence, apres
' _ évaluation de celle-ci, un
on acquis| Acquis | Commentai commentaire succinct peut étre
Ewvaluer une situation et élaborer un diagnostic ergothérapeutique noté danS |'es pace

Concevoir et conduire un projet d'intervention en ergotherapie et d'amenagement de Penwiro. .. n - _ . « Commentaires ». Les rema rq ues

Metire en oeuvre des activités de soins, de rédducation, de réadapiation, de réinsertion etd... éve ntue”es Compléte nt IeS

———————evey W B I B :i:rents de analyse du stage

Elaborer et conduire une démarche déducation ef de conseil en ergothérapie et en sants pu.. notés sur |a ﬁChe 2 « Bilan gIObaI

B I T I I B . <o » et pourront étre

Ewvaluar et faire évoluer |3 pratigus professionnelle Uti“Sées IOrS des rencontres avec |e

S ———— O] I N W ormoteur 5 fiFE

g COrganizer las aclivites 21 cooperar avec les diffiérents actaurs

I . W j I R (e niveau 1, 2 ou 3 de la compétence si le

niveau ne correspond pas a celui attendu au
stage. Il peut étre supérieur ou inférieur.

ATEST EPSILON Stage du : 01/10/2018 au 26102018, EPSILCM - EPSILOMN

Bilan mi-stapge Bilan global ARPP [mi-stage}  ARPP [mi-stage) (suite} ARPP (fin-stage)

Imtitulé Mon évalue:

N’on evallu’ee : Iq competence No_n acquise : | e\tudlan't n’a pa’sl réussi f:e Acquise : I'étudiant é réussi Ex : un étudiant de 3éme année peut avoir
n’a pas été pratiquée ou qui est attendu a son niveau d’étude ; il ce qui est attendu a son i i

I’étudiant n’a pas pratiqué n’est pas parvenu a exploiter niveau d’étude ; il est un niveau 1 sur une compétence et un
suffisamment pour étre évalué ses connaissances, ses aptitudes capable de mobiliser ses étudiant de début de 2éme année peut

ou l'accent n’a pas été porté techniques ou a adopter une attitude savoirs et savoir-faire et de

L > o avoir un niveau 3 sur une autre compétence.
sur l'acquisition de cette appropriée dans des les mettre en application
05/11/20 compétence pendant le stage. situations pratiques. CH LAVAL dans des situations connues. 13



Besoin d’aide ?

L'équipe de I'IFE CH LAVAL reste a votre
écoute pour vous accompagner.

e Secrétaire responsable de stage :

Madame Annie DESPRES

ifas@chlaval.fr
02.43.91.65.01

* Formateur responsable de stage :

M. Jean-Yves ROBERT
stages@chlaval.fr

0243916514

14
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Delphine LEMOINE
Zone de texte 

Madame Annie DESPRES
 ifas@chlaval.fr 
02.43.91.65.01

Delphine LEMOINE
Zone de texte 
M. Jean-Yves ROBERT




