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Ce guide s’adresse aux éléves et tuteurs de stage de I'IFAS CH LAVAL.
Il contient les points suivants :

. Réception du lien et codes d’acces

. Se connecter au portfolio sur MyKomunoté

. Acces portfolio électronique

. Enregistrement

. Comment bien saisir et enregistrer les informations sur le portfolio
électronique MyKomunoté

. Saisi des objectifs par I’étudiant

. Bilan mi-période

. Bilan fin de période

. Situations rencontrée

. Auto-évaluation

. Appréciation de I'apprenant par le tuteur

. Critéres d’évaluation par le tuteur

. Contact
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Réception du lien et codes d’acces
* Suite a l'affectation des stages, e “
'institut de formation d'aide- - : » .
soignant du CH Laval envoie un S —
courrier électronique aux — B
responsables de stage. = i || S |

* Le tuteur recevra dans sa boite mail o o A
un message qui contient le lien pour e ANt
se diriger vers le site MyKomunoté. T e :

A\ sivous navez pas recu ce courrier, T I
envoyez une demande a Madame
Annie DESPRES secrétaire chargé, .. .. o o

des stages :ifas@chlaval.fr @



mailto:Instituts@chlaval.fr
Delphine LEMOINE
Remplacer

Delphine LEMOINE
Remplacer
Annie Desprès

Delphine LEMOINE
Remplacer

Delphine LEMOINE
Remplacer
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Delphine LEMOINE
Zone de texte 
Annie DESPRES

Delphine LEMOINE
Zone de texte 
Madame

Delphine LEMOINE
Texte inséré 
e

Delphine LEMOINE
Zone de texte 
ifas@chlaval.fr


Se connecter https://laval.epsilon-informatique.net/MyKomunote/

* Sile lien ne fonctionne
pas ou s’il n’y a pas de
lien dans votre e E-mail,
connectez-vous sur
le site « MyKomunoté »,
cliguez sur connexion puis
entrez les codes de
connexion.

* Dans les deux cas vous
devez ensuite arriver sur
la fiche de |’éleve.
Contrélez le nom par
sécurité.

Puis vous pouvez
commencer a saisir.

05/11/2021

A Bienvenue sur MyKomunoté

B Adresse mail
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Inscription
Mot de passe o blie

Epsilon Informat e
© 2021

Banjour,

Vous aver accepté daccueillir un stagiaire dans votre service :
CLINIQUE OCEAME - GERIATRIE, et nous vous en remercions.

Hom : Hikita

Institut = IF - EPSILON Certer

Promotion : IDE - 2014-2017

Stage du semestre 1

Période du stage - 1001172014 au 14M112/2014

Le lien d'acoés a ses fiches dévaluations est |e sufvant :

Ce lien vous connecte dirsctemnent. En cas de probléme vous pounrer wiiliser les codes ci- dessous

identifiant :
Mot de passe :

10T i a1 i e s
spdohrimA kPl T

Le resporashie des stages

IFAS - CH LAVAL
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Acces portfolio ©\

N MyK : MK 2019-2023 & Camill 1 ’ e

1. Controler le nom de
I’éleve par sécurité a
)

2. Cliquez sur « Menu »

o

. & Stages
Cliquez sur « Stage » w —
| " -
4' Faites un double_clic sur A ﬁ STAGES n J MES STAGES MES ACQUISITIONS LISTE DES TERRAINS
I'intitUIé dU Sta e Date S Formateur(s) référent(s’ Sem. ECTS Nature validé cAC &
g p — . (s) référent(s) lid;
5. Une fenétre S’afﬁChe -+, CALENDRIER - gg;gfﬁggg ggﬁlggﬂo 9325 CHOLET 2 “ RS
« Ou souhaitez-vous o \
aller ? » ~" MES NOTES
—
: . ) g
6. Cliquez sur « acces CENTRE HOSPITALIER
toli A MES ABSENCES
portiolio » ———— |
- - Ou souhaitez-vous aller ?
Q, RECHERCHE DE DOCUMENT

ACCES PORTFOLIO ACCES FICHE SERVICE SAISIE DU CALENDRIER FERMER
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Enregistrement

Important

* Lorsque vous avez fini votre saisi il faut I'enregistrer en cliquant sur
le bouton « valider » & en haut a gauche de la fenétre.

* La validation enregistre tous les onglets en méme temps.

* Si vous cliquez sur le bouton « fermer f@] votre saisi du moment
sera oublié.



Comment bien

Etape 1 connexion
apprenant

Lapprenant a le
droit de saisi

Lapprenant a le

Il enregistre

Le tuteur a le droit
de saisi, il compléete

I'apprenant ont le
droit de lecture
uniquement

Etape 5 fin de saisi

droit le lecture I erill Il enregistre
11 uniguement Jagnie
SAaisir Et d’évaluation
enregistrer les
Lapprenant a le
H 1 Etape 3 connexion droit de saisi, il :
InfO rmathnS apprenant compléte le Il enregistre
o portfolio
sur le portfolio
électronique
q , Le tuteur a le droit .
Lapprenant a le . N Il enregistre
M Ko m u n Oté droit le lecture EE salslg |Ir<i:|(|)emplete définitivement et
y uniquement ) griie valide
d’évaluation
Le tuteur et INSTITUTS

DE FORMATION

CENTRE HOSPITALIER LAVAL



Saisi des objectifs par I'étudiant

1. Ce champs est a remplir avant le stage
, il sélectionne les objectifs
gu’il souhaite atteindre.

2. Ce champs est a remplir aprés
I’échange avec le tuteur au début du
stage : et de stage
négocient les objectifs en fonction du
niveau de formation de I'étudiant et
des situations liées au contexte de
stage.

05/11/2021

Mon pertfolio

éleve rdu: 18/10/2021 2u 19/11/2021, EHPAD LA RESIDENCE - EHPAD LA RESIDENCE Q Q
SITUATIONS RENCONTREES AUTO EVALUATION

BILAN MI-PERIODE BILAN FIN DE PERIODE L EVALUATION

0BJECTIFS SPECIFIQUES

Objectifs généraux (& ajuster en fonction du contexte)

O Identifier son propre champ d'intervention
O Rechercher lea informaticns permettant dévaluer |2 situation et les bescins de la personne
O Identifier les besoins et les attertes de la personne et de son entourage
O Mettre en ceuvre un accompagnement personnalisé dans les actes essentiels de la vie quotidienne et de la vie sociale en fonction de la situation
O Mettre en ceuvre des soina relationnels en adaptant sa communication & la perscnne
I Identifier rechercher les éléments permettant d évaluer ['état cliniaus de la personne
IFAS - CH LAVAL 8
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Bilan mi-période
Mon portfolio
1. Ces champs sont a e
renseigner par |'é|éve éleve tage du: 18/10/2021 &u 19/11/2021, EHPAD LA REQHPADL;« RESIDENCE
e e, , ., OBJECTIFS BILAM MI-PERIODE BILAM FIM DE PERIODE SITUATIOMS REMNCOMTREES AUTO EVALUATION
a) Activités réalisées — -
. (& renzeigner par lapprenant)
b) Points forts R e

Activités realisees

c) Axes d’améliorations
d) Questions et
étonnements

Vos peint forts :

05/11/2021 IFAS - CH LAVAL 9
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Bilan fin de period
Mon portfolio
1. Ces champs sont a € RETOUR
. ’ 7 \
renseigner par I'éleve @léve  stagedu:18/10/2021 au 19/11/2021, EHPAD LA RESIDENCE - EHPAD LA RESIDENCE 0
OBJECTIFS BILAN MI-PERIODE BILAN FIN DE PERIODE SITUATIONS RENCONTREES AUTO EVALUATION

a) Activités réalisées
b) Points forts (& renseigner par [apprenant)
c) Axes d’améliorations e rliizs:
d) Questions et

étonnements

Vos point forts :

05/11/2021 IFAS - CH LAVAL 10
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Situation rencontrée

1. Ces champs sont a
renseigner par l'éleve tout
au long de la période

a) Décrire des situations
rencontrées au cours
de la période en milieu
professionnel

b) Choisissez une situation
et décrivez-la

05/11/2021

Plan
Mon portfolio
43 RETOUR
éléve tage du- 18/10/2021 au 19/11/2021, EHPAD LA RESIDENCE - EHPAD LA RESIDENCE e
OBJECTIFS BILAN MI-PERIODE BILAN FIN DE PERIODE SITUATIONS RENCONTREES AUTO EVALUATION

Décrivez des situstions rencontrées su cours de |z péricde en miliew professiannel.
(Renseigné par I'spprenant tout au lang de la périods)
Décrivez une situation d'accompagnement ou de prise en soins dune perscnne et les activités réalisées.

Precizez le lieu, les différents intervenants, les caractéristiques de |la personne.
Expliquez comment vous avez réalisé les activités d'accompagnement ou de prise en scins et comment vous les avez adaptées a la situation de la personne.

Choisissez une situation et décrivez-la (Il peut 5'agir dune situation de scins, dentretien des locaux et matériels, de communication, de travail en équips, ..}
Précisez le lieu, les différents intervenants et les régles appliquées.

IFAS - CH LAVAL 11



Auto-évaluation

Mon portfolio

1. Ces champs sont a renseigner
par I'éleve pour s’autoévaluer,
par bloc de compétence

2. « Avis tuteur » Des champs sont

a renseigner par le tuteur de
stage

05/11/2021

éleve

OBJECTIFS

- Pertinence des infermations recherchées au regard des soins & réaliser

43 RETOUR

BILAN MI-PERIODE

BLOC1

tage du: 18/10/2021 au 19/11/2021, EHPAD L4 RESIDENCE - EHPAD LA RESIDENCE

BILAM FIN DE PERIODE

BLOC 2

SITUATIONS RENCONTREES

- Conformité des modalités de réalisation des soins aux régles de bonnes pratiques

- Pertinence de |a perscnnalisation des soins & partir de I'évaluation de la situation

- Analyse de la qualite du soin realize

Période

Auto-évaluation mi-péricdes

Awis du tuteur mi-péricde a

Auto-évaluation en fin de perinde

IFAS - CH LAVAL

Mon observe

a

O

BLOC 3
Mon acquis A améliorer
1 O
| O
1 O

’f.‘
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AUTO EVALUATION

BLOC 4

Acquis Commentaires
O
g

O

12
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Appréciation de l'apprenant par le tuteur
Mon portfolio
1. Ces champs sont
a renseigner par a reo e
|e tuteur éléve _edu: 181072021 2u 191172021, EHPAD LA RESIDENCE - EHPAD LA RESIDENCE
a) Date OBJECTIFS BILAN MI-PERIODE BILAMN FIM DE PERIODE SITUATIONS REMCONTREES AUTO EVALUATION APPRECIATION CRITERES D'EVALUATION
b ) N O m Appréciation de lapprenant par le tutewr
c) Motivation,
. =
intérét, a
esprit de
I'observation o _
Meotivation, intérét, esprit d cbservation de Iapprenant -
de
I'apprenant

05/11/2021
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Criteres d’évaluation par

1. Ces champs sont a
renseigner par
a) NA :non acquis
b) ECA:en cours
d’acquisition
c) A:acquis
d) M : maitrisé

2. Pour chaque
compétence, apres
évaluation de celle-ci,
un commentaire
succinct peut étre noté
dans I'espace
«Commentaire».

05/11/2021

Mon portfolio

éléve sdu- 18/10/2021 2u 19/11/2021, EHPAD LA RESIDENCE - EHPAD LA RESIDENCE

OBJECTIFS BILAN MI-PERIODE BILAN FIN DE PERIODE SITUATIONS RENCONTREES AUTO EVALUATION

Maote de |a competence - - / -

Comp. Criteres d'évaluations

31 Pertinence des informations recherchées au regard dlune situation donnée

3.2 Conformité des modalités de recueil des donndes

33 Pertinence de [Zanalyse des informations recueillies, de Bidentification des risques et du caractére potentiellement urgent

Commentaine :

2

IFAS - CH LAVAL

ECA
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Besoin d’aide ?

L'équipe de I'IFAS CH LAVAL reste a votre
écoute pour vous accompagner.

e Secrétaire responsable de stage :

Madame Annie DESPRES

ifas@chlaval.fr
02.43.91.65.01

* Formateur responsable de stage :

M. Jean-Yves ROBERT
stages@chlaval.fr

0243916501

05/11/2021
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